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Licenciado 
Leandro José Maria Yax Zelada 

Viceministro de Cultura 
Su Despacho 

Estimado Licenciado Yax Zelada: 

Guatemala, 30 de septiembre de 2013 

Informe 09-2013 

De la manera más atenta me dirijo a usted con el ¡ropósito de presentarle mi infonne de 

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales 

número 409-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial número 30-2013, correspondiente al mes 

de septiembre del presente año, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura número 

C-0066. 

ACTWIDADES REALIZADAS: 

l. Coordinación, consolidación y revisión de la infonnación solicitada por el Diputado Sergio 
Leonel Celis Navas consistente en temas financieros y administrativos de la Dirección General de 
las Artes. 

2. Coordinación, consolidación y revisión de la información solicitada por la Diputada Miriam 

Lissette Pineda Chinchilla relacionado sobre el Presupuesto asignado para la partici}l8Ción del 

Ministerio dentro del Gabinete Específico de la Mujer. 

3. Coordinación, consolidación y revisión de la infonnación solicitada por el señor Juan Carlos 
Monzón Rojas, Secretario Privado de la Vicepresidencia de la República, relacionada al Informe 
sobre el Avance en el cumplimiento de los Procedimientos para la baja de Bienes en mal estado 
de consistencia ferrosa ¡ropiedad del Estado. 

4. Coordinación, consolidación y revisión de la información solicitada por la Licenciada Maria 
Dolores Masaya de ~ Allditor Gubernamental de la Contraloría General de Cuentas, quien 

solicita información sobre las direcciones de las Bodegas o Almacenes de Materiales y 

Suministros de las distintas Unidades Ejecutocas. 

5. Coordinación, consolidación y revisión de la infonnación solicitada por la Licenciada María 

Dolores Masaya de Díaz. Auditor Gubernamental de la Contraloría General de Cuentas, quien 
solicita copia de los Acuerdos Ministeriales en los cuales se aprueban el Uso de los Manuales del 
Fondo Rotativo Interno, Manual del Fondo Rotativo Privativo y Manual de Cl9as Chicas. 

6. Coordinación, consolidación y revisión de la información solicitada por la Licenciada María 
Dolores Masa ya de ~ Auditor Gubemam.ental ·de la Contraloría General de Cuentas, quien 
solicita copia del Plan Anual de Compras a nivel Institucional de la Entidad. 

7. Coordinación, consolidación y revisión de la información solicitada por la Licenciada María 
Dolores Masaya de ~ Auditor Gubernamental de la Contraloría General de Cuentas, quien 
solicita copia de los Acuerdos Ministeriales de Aprobación y Copia del Oficio de Traslado a la 
Contraloría General de Cuentas de Contratos de Trabajo de algunos Fuociooarios y Empleados de 
la Dirección General del Deporte y la Recreación. 



8. Coordinación, consolidación y revisión de la información solicitada por el Arquitecto Carlos 
Alberto Hernández Ramos, Auditor Gubernamental de la Contraloría General de Cuentas, quien 
solicita información sobre Actas de Recepción de Obras de la Dirección General del Deporte y la 
Recreación. 

9. Coordinación, consolidación y revisión de la información solicitada por el Licenciado Oswaldo 
Nicolás Cabrera, Auditor Gubernamental de la Contraloria General de Cuentas, quien solicita 
CUR'S del Programa 01 Actividades Centrales (Des}X!Cho Superior) 

10. Visa Previa de cheques del Fondo Rotativo Interno del Despacho Superior, y UDAF previo a 
finna del Administrador General. 

11. Revisión concurrente en el Portal de Guatecompras de los siguientes procesos: 

• Adquisición de Equipo de Cómputo para uso de oficinas de Administración del 
Ministerio de Cultura y Deportes. (Licitación) NOG: 2773317. 

• Adquisición de Cupones canjeables por combustible Diesel y/o Gasolina para la 
Dirección General del Deporte y la Recreación. (Excepción) NOG: 2893940. 

• Adq~;~is~t)rl d~.4ist:lotos till()S d1l~ J!s1:a$ para; ~Fitf ~··~· ~.P..,~vq$; 
Pi!tque ~rtck Sem.~ $trrondo .(i~; CirttfX) Jlfart.; C:Omptejcro.poftivC,..Gerona·. y 
Campos ·d•r~~te.ft; {Ucítadón) NOG: 2742117. 

• Adqui$idón dr;<Un~. O.PGrtivos .4ue ~rán utiliz~ en fas. di$Üntas a<:tlviqades 
ifeJ)(Irtiva$: y reer.-tivas de Ia Dii~ón Gtln.er.t iJef O~~ y la Re~$a.ci4n" 
(Licitac!óril NOG: 21)2122. 

• Adquisidcm. de· ZapaW$.de fl;ltbQJ,.Pa~· yT1UJi$.par. dotar a la$ diferentes 
persof1a$ 4U. lll'<lCtl~n •n ~ no t.td.rada. nf ~lar,.· una .. disctpttna depOrtiva. 
(Udta~) NoGZ 2734168. 

• Adq.uisidón.de.Tt9teo$ .• y M~las para ser entri!!Qadas enJas.-:tivídad•·depa:rtivas a. 
niVel nae~c;oat~i- carg()'Jte,l• p~·~~·~ O.~ y@ ~Qei6Í1. 
(1..1.<:11:acló'nf. No<.;: .2734.338. 

• ÁdQwsiciÓil de SalOna.QCipottivos qt~e ·serénl.!fi&adu en Jas. 4'lfer4nte. a:ctividádes de 
la~~~ ~·y ~-~qdÓtt;' {Ucit4dón) NOG: i7'3~i4!J; 

RESULTADOS OBTENIDOS: 

l. Dar cumplimiento al envío de la información solicitada por Diputados del Coogreso Nacional de 
la República a efecto de dar cumplimiento a lo establecido en el arto. 4 de la Ley Orgánica del 
Organismo Legislativo. 

2. Dar cumplimiento al envío de información solicitada por el Secretario Privado de la 
Vicepresidencia de la República. 

3. Dar cumplimiento al envío de información solicitada por Auditm:s Gubernamentales de la 
Contraloria General de Cuentas, a efecto de que realicen sin ninguna limitación sus exámenes 
especiales de auditoría. 

4. Cumplimiento a que los expedientes entregados para firma del Sr. Administrador General se 
encuentren con la debida documentación de soporte previa firma de cheques. 
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5. Que los proceso de licitación y cotización elevadas al Portal de Guatecompras cumpla con los 
requisitos mínimos exigidos por las Normas para el uso del Sistema de Información de 
Contrataciones y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS- y que dichas adquisiciones 
cumplan con la calidad del gasto. 

Uo Jc¿bj;;j¡ Wenti 

Ministerio de Cultura y Deportes 
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